Acta. - En Montevideo el 24 de julio de 2010, reunido el Tribunal que entiende en el
llamado a Concurso de Ascenso Jefe de Seccion Administrativo (Esc. C, grado 12)
comunica que en la prueba a realizarse segun las bases del llamado, se tendra como
referencia, el material de la normativa que se adjunta, y el temario de administracién
que se detalla.

La normativa remitida corresponde a la vigente segun el sitio web de la Direccién
General Juridica al dia de la fecha.

NORMATIVA

* Ley Organica (excepto capitulo 9)

» Estatuto de los Funcionarios No Docentes de la UdelaR

» Estatuto del Personal Docente (Articulos 1 al 35 inclusive)

* Ordenanza de Actos Administrativos.

« Ordenanza de Delegacién de Atribuciones en el Consejo Ejecutivo Delegado.
* Reglamentacion Interna de los Consejos Universitarios.

* Ordenanza de Licencias

* Ordenanza de Asistencia del Personal No docente.

* Ordenanza del Régimen de Dedicacion Compensada No Docente.
* Ordenanza de Concursos. (CDC, Resolucion de fecha 17.6.1953).
* Ordenanza de Acumulacién de Cargos y Sueldos.

* Reglamento sobre autorizacion y pago de horas extras.

* Ordenanza sobre compensacion por horario Nocturno

*+ Ordenanza sobre Revalidacion y Reconocimiento de Titulos, Grados
Académicos y Certificados de Estudio Extranjeros.

* Ordenanza de Expedicién de Titulos a personas que hayan cursado parte de
su carrera fuera de la Universidad de la Republica.

* Normas sobre ingreso de estudiantes procedentes de paises extranjeros.
* Ordenanza sobre Aplicacion de Recursos Extrapresupuestales.

* Ordenanza sobre atribuciones y Delegacion de Ordenadores de Gastos y
Pagos.

*+ TOCAF - Los articulos: el 33 y del 47 al 57 inclusive.



ADMINISTRACION

Elementos de la Administracion.
Principios de Administracion.
Cuadro de Distribucion de Trabajo.
Planificacion — Grafico de Gantt
Motivacion

Liderazgo — Trabajo en equipo.
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